
Obavijest o obradi osobnih podataka u postupku 
zapošljavanja i radnom odnosu 
 

Ova Obavijest opisuje na koji način društvo Superius d.o.o. prikuplja i obrađuje osobne podatke 
osoba koje sudjeluju u postupku zapošljavanja (kandidata za posao) te osoba koje s nama 
zasnuju radni odnos (zaposlenika). Cilj nam je da na jasan i razumljiv način budete informirani o 
tome koje podatke obrađujemo, u koju svrhu, na kojoj pravnoj osnovi, koliko ih dugo čuvamo te 
koja prava imate u vezi sa svojim podacima. 

1. Voditelj obrade i kontakt 
Voditelj obrade Vaših osobnih podataka je: 

Superius d.o.o., Ćirilometodske družbe 1, HR-52100 Pula, OIB: 88456877305. 

Za sva pitanja u vezi s obradom osobnih podataka i ostvarivanjem Vaših prava možete se 
obratiti našem službeniku za zaštitu podataka na adresu dpo@superius.co, odnosno na opću 
adresu superius@superius.hr 

2. Na koga se odnosi ova Obavijest 
Ova Obavijest odnosi se na dvije skupine ispitanika i na dvije faze obrade: 

•​ Kandidati za posao – osobe koje se prijave na naš oglas za posao ili nam na drugi način 
dostave svoju prijavu (poglavlje 3.); 

•​ Zaposlenici – osobe s kojima zasnujemo radni odnos (poglavlje 4.). 

Budući da se opseg podataka, svrha i rokovi čuvanja razlikuju za te dvije faze, u nastavku ih 
opisujemo zasebno. 

3. Obrada podataka kandidata za posao 
3.1. Koje podatke prikupljamo 
U postupku zapošljavanja prikupljamo podatke koje nam dostavite u svojoj prijavi, a koji u 
pravilu uključuju: 

•​ ime i prezime te kontaktne podatke (e-mail adresa, broj telefona); 

•​ podatke iz životopisa i motivacijskog pisma (podaci o obrazovanju, radnom iskustvu, 
vještinama i sl.); 

•​ popratnu dokumentaciju koju nam sami odlučite dostaviti; 

•​ ako Vas za to zamolimo, a Vi to prihvatite, poveznice na Vaš portfelj ili radove koje nam 
sami dostavite. 
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3.2. Izvor podataka 
Podatke o kandidatima prikupljamo isključivo izravno od Vas, iz Vaše prijave i dokumentacije 
koju nam dostavite. Ne prikupljamo podatke o kandidatima iz drugih izvora. 

3.3. Svrha i pravna osnova 
Vaše podatke obrađujemo radi provedbe selekcijskog postupka, procjene Vaše prijave i odabira 
kandidata, te radi poduzimanja radnji na Vaš zahtjev prije eventualnog sklapanja ugovora o 
radu. 

Pravna osnova za ovu obradu je naš legitimni interes (članak 6. stavak 1. točka (f) Opće uredbe 
o zaštiti podataka) za provedbu postupka zapošljavanja i zaštitu naših pravnih interesa, 
odnosno poduzimanje radnji na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora (članak 6. stavak 1. 
točka (b)). 

Dostavljanje podataka je dobrovoljno, no bez podataka nužnih za procjenu prijave nećemo moći 
razmotriti Vašu kandidaturu. 

3.4. Rok čuvanja 
Podatke kandidata koji nisu odabrani u selekcijskom postupku čuvamo 6 mjeseci nakon 
završetka postupka, nakon čega ih brišemo. Prijave ne zadržavamo za buduće natječaje, osim 
ako nam za to ne date izričitu privolu. 

4. Obrada podataka zaposlenika 
4.1. Koje podatke prikupljamo 
Ako s Vama zasnujemo radni odnos, u svrhu sklapanja i izvršavanja ugovora o radu te 
ispunjavanja zakonskih obveza poslodavca, obrađujemo podatke koji u pravilu uključuju: 

•​ identifikacijske podatke (ime i prezime, OIB, datum rođenja, spol, državljanstvo, adresu 
prebivališta/boravišta); 

•​ presliku osobne iskaznice odnosno identifikacijske isprave; 

•​ podatke za isplatu plaće (IBAN) te podatke o plaći, naknadama i doprinosima; 

•​ podatke o obrazovanju i kvalifikacijama (preslika diplome, potvrde, certifikati); 

•​ potvrdu o stažu i druge podatke o radnom iskustvu; 

•​ podatke o radnom vremenu i druge podatke nužne za ostvarivanje prava i obveza iz 
radnog odnosa. 

4.2. Svrha i pravna osnova 
Podatke zaposlenika obrađujemo radi sklapanja i izvršavanja ugovora o radu te radi 
ispunjavanja zakonskih obveza poslodavca (u području radnog, poreznog, mirovinskog i 
zdravstvenog zakonodavstva). 



Pravna osnova za ovu obradu je izvršavanje ugovora (članak 6. stavak 1. točka (b) Opće 
uredbe o zaštiti podataka) te poštovanje pravnih obveza voditelja obrade (članak 6. stavak 1. 
točka (c)), u skladu sa Zakonom o radu i drugim posebnim propisima. 

4.3. Rok čuvanja 
Podatke iz radnog odnosa čuvamo u rokovima propisanim Zakonom o radu i Pravilnikom o 
sadržaju i načinu vođenja evidencije o radnicima (u pravilu 6 godina od prestanka radnog 
odnosa, odnosno do okončanja eventualnog spora). Podatke o plaćama, doprinosima i 
mirovinskoj osnovici čuvamo u dužim rokovima propisanim poreznim i mirovinskim propisima, 
uključujući i trajno čuvanje gdje je ono propisano. Po isteku propisanih rokova podatke brišemo 
ili na drugi način uklanjamo. 

5. Dijeljenje podataka 
Vašim podacima pristupaju samo osobe unutar našeg društva koje su uključene u postupak 
zapošljavanja odnosno u obradu podataka iz radnog odnosa, i to u opsegu nužnom za 
obavljanje njihovih zadaća. 

Podatke možemo dijeliti i s: 

•​ vanjskim pružateljima usluga koji za nas obavljaju određene poslove (npr. 
računovodstveni servis) u svojstvu izvršitelja obrade, uz odgovarajuće ugovorne zaštite; 

•​ nadležnim tijelima javne vlasti kada smo na to obvezni po zakonu (npr. Porezna uprava, 
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje). 

Vaše osobne podatke ne prodajemo niti ih ustupamo trećima u svrhe koje nisu opisane u ovoj 
Obavijesti. 

6. Vaša prava 
U odnosu na obradu Vaših osobnih podataka imate sljedeća prava: 

•​ pravo na pristup svojim podacima i na kopiju podataka; 

•​ pravo na ispravak netočnih i dopunu nepotpunih podataka; 

•​ pravo na brisanje podataka kada za njihovu obradu više ne postoji pravna osnova; 

•​ pravo na ograničenje obrade; 

•​ pravo na prigovor na obradu koja se temelji na legitimnom interesu; 

•​ pravo na prenosivost podataka, gdje je primjenjivo; 

•​ pravo na povlačenje privole u svakom trenutku, kada se obrada temelji na privoli, bez 
utjecaja na zakonitost obrade prije povlačenja. 

Svoja prava možete ostvariti obraćanjem na dpo@superius.co ili superius@superius.hr. 

7. Pravo na pritužbu nadzornom tijelu 
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Ako smatrate da je obrada Vaših osobnih podataka u suprotnosti s propisima o zaštiti podataka, 
imate pravo podnijeti pritužbu nadzornom tijelu: 

Agencija za zaštitu osobnih podataka (AZOP), Ulica Metela Ožegovića 16, 10000 Zagreb; 
e-mail: azop@azop.hr. 

8. Izmjene ove Obavijesti 
Ovu Obavijest možemo s vremena na vrijeme izmijeniti objavom nove verzije na našim 
internetskim stranicama www.superius.co/legal, čime nova verzija stupa na snagu. 
Preporučujemo da povremeno provjerite njezin sadržaj. 

https://www.superius.co/legal
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