Obavijest o obradi osobnih podataka u postupku
zaposljavanja i radnom odnosu

Ova Obavijest opisuje na koji nacin drustvo Superius d.o.o0. prikuplja i obraduje osobne podatke
osoba koje sudjeluju u postupku zapoSljavanja (kandidata za posao) te osoba koje s nama
zasnuju radni odnos (zaposlenika). Cilj nam je da na jasan i razumljiv nacin budete informirani o
tome koje podatke obradujemo, u koju svrhu, na kojoj pravnoj osnovi, koliko ih dugo ¢uvamo te
koja prava imate u vezi sa svojim podacima.

1. Voditelj obrade i kontakt
Voditelj obrade Va$ih osobnih podataka je:
Superius d.o.o., Cirilometodske druzbe 1, HR-52100 Pula, OIB: 88456877305.

Za sva pitanja u vezi s obradom osobnih podataka i ostvarivanjem Vasih prava mozete se
obratiti naSem sluzbeniku za zastitu podataka na adresu dpo@superius.co, odnosno na opc¢u
adresu superius@superius.hr

2. Na koga se odnosi ova Obavijest
Ova Obavijest odnosi se na dvije skupine ispitanika i na dvije faze obrade:
* Kandidati za posao — osobe koje se prijave na nas oglas za posao ili nam na drugi nacin
dostave svoju prijavu (poglavlje 3.);
» Zaposlenici — osobe s kojima zasnujemo radni odnos (poglavije 4.).

Buduci da se opseg podataka, svrha i rokovi uvanja razlikuju za te dvije faze, u nastavku ih
opisujemo zasebno.

3. Obrada podataka kandidata za posao
3.1. Koje podatke prikupljamo

U postupku zapoSljavanja prikupljamo podatke koje nam dostavite u svojoj prijavi, a koji u
pravilu ukljucuju:
* ime i prezime te kontaktne podatke (e-mail adresa, broj telefona);

» podatke iz zivotopisa i motivacijskog pisma (podaci o obrazovaniju, radnom iskustvu,
vjeStinama i sl.);

* popratnu dokumentaciju koju ham sami odlucite dostaviti;

+ ako Vas za to zamolimo, a Vi to prihvatite, poveznice na Va$ portfelj ili radove koje nam
sami dostavite.
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3.2. lzvor podataka

Podatke o kandidatima prikupljamo isklju€ivo izravno od Vas, iz VaSe prijave i dokumentacije
koju nam dostavite. Ne prikupljamo podatke o kandidatima iz drugih izvora.

3.3. Svrha i pravna osnova

Vade podatke obradujemo radi provedbe selekcijskog postupka, procjene Va$e prijave i odabira
kandidata, te radi poduzimanja radniji na Va$ zahtjev prije eventualnog sklapanja ugovora o
radu.

Pravna osnova za ovu obradu je na$ legitimni interes (Clanak 6. stavak 1. to¢ka (f) Opée uredbe
o zastiti podataka) za provedbu postupka zaposljavanja i zastitu nasih pravnih interesa,
odnosno poduzimanje radnji na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora (¢lanak 6. stavak 1.
tocka (b)).

Dostavljanje podataka je dobrovoljno, no bez podataka nuznih za procjenu prijave nhe¢emo moci
razmotriti Vasu kandidaturu.

3.4. Rok ¢uvanja

Podatke kandidata koji nisu odabrani u selekcijskom postupku ¢uvamo 6 mjeseci nakon
zavrsetka postupka, nakon €ega ih briSemo. Prijave ne zadrZzavamo za buduce natjeCaje, osim
ako nam za to ne date izri€itu privolu.

4. Obrada podataka zaposlenika
4.1. Koje podatke prikupljamo

Ako s Vama zasnujemo radni odnos, u svrhu sklapanja i izvrSavanja ugovora o radu te
ispunjavanja zakonskih obveza poslodavca, obradujemo podatke koji u pravilu uklju€uju:

» identifikacijske podatke (ime i prezime, OIB, datum rodenja, spol, drzavljanstvo, adresu

prebivalidta/boravista);

» presliku osobne iskaznice odnosno identifikacijske isprave;

» podatke za isplatu place (IBAN) te podatke o plaéi, naknadama i doprinosima;

* podatke o obrazovanju i kvalifikacijama (preslika diplome, potvrde, certifikati);

* potvrdu o staZu i druge podatke o radnom iskustvu;

» podatke o radnom vremenu i druge podatke nuzne za ostvarivanje prava i obveza iz
radnog odnosa.

4.2. Svrha i pravna osnova

Podatke zaposlenika obradujemo radi sklapanja i izvr8avanja ugovora o radu te radi
ispunjavanja zakonskih obveza poslodavca (u podrucju radnog, poreznog, mirovinskog i
zdravstvenog zakonodavstva).



Pravna osnova za ovu obradu je izvrSavanje ugovora (Clanak 6. stavak 1. tocka (b) Opce
uredbe o zastiti podataka) te poStovanje pravnih obveza voditelja obrade (¢lanak 6. stavak 1.
tocka (c)), u skladu sa Zakonom o radu i drugim posebnim propisima.

4.3. Rok €uvanja

Podatke iz radnog odnosa ¢uvamo u rokovima propisanim Zakonom o radu i Pravilnikom o
sadrzaju i nacinu vodenja evidencije o radnicima (u pravilu 6 godina od prestanka radnog
odnosa, odnosno do okonc¢anja eventualnog spora). Podatke o plaéama, doprinosima i
mirovinskoj osnovici ¢uvamo u duzim rokovima propisanim poreznim i mirovinskim propisima,
uklju€ujudi i trajno Cuvanje gdje je ono propisano. Po isteku propisanih rokova podatke briSemo
ili na drugi nacin uklanjamo.

5. Dijeljenje podataka

Vasim podacima pristupaju samo osobe unutar naseg drustva koje su ukljuéene u postupak
zaposljavanja odnosno u obradu podataka iz radnog odnosa, i to u opsegu nuznom za
obavljanje njihovih zadaca.

Podatke mozZemo dijeliti i s:
» vanjskim pruzateljima usluga koji za nas obavljaju odredene poslove (npr.
raCunovodstveni servis) u svojstvu izvrsitelja obrade, uz odgovarajuée ugovorne zastite;

* nadleznim tijelima javne vlasti kada smo na to obvezni po zakonu (npr. Porezna uprava,
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje).

Va$e osobne podatke ne prodajemo niti ih ustupamo tre¢ima u svrhe koje nisu opisane u ovoj
Obavijesti.

6. Vasa prava
U odnosu na obradu Vasih osobnih podataka imate sljedeca prava:

* pravo na pristup svojim podacima i na kopiju podataka;

* pravo na ispravak neto¢nih i dopunu nepotpunih podataka;

* pravo na brisanje podataka kada za njihovu obradu viSe ne postoji pravna osnova;
* pravo na ograni¢enje obrade;

* pravo na prigovor na obradu koja se temelji na legitimnom interesu;

* pravo na prenosivost podataka, gdje je primjenijivo;

» pravo na povlacenje privole u svakom trenutku, kada se obrada temelji na privoli, bez
utjecaja na zakonitost obrade prije povlacenja.

Svoja prava moZete ostvariti obracanjem na dpo@superius.co ili superius@superius.hr.

7. Pravo na prituzbu nadzornom tijelu
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Ako smatrate da je obrada VaS$ih osobnih podataka u suprotnosti s propisima o zastiti podataka,
imate pravo podnijeti prituzbu nadzornom tijelu:

Agencija za zastitu osobnih podataka (AZOP), Ulica Metela Ozegovi¢a 16, 10000 Zagreb;
e-mail: azop@azop.hr.

8. Izmjene ove Obavijesti

Ovu Obavijest mozemo s vremena na vrijeme izmijeniti objavom nove verzije na nasim
internetskim stranicama www.superius.co/legal, ¢ime nova verzija stupa na snagu.
Preporu€ujemo da povremeno provjerite njezin sadrzaj.



https://www.superius.co/legal
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